. ESTADO DO CEARA
¥ PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIRETAMA

TERMO DE ADITIVO AO
PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA 2026

O MUNICIPIO DE POTIRETAMA por intermédio da autoridade competente, no uso das
atribuicdes que lhe sdao conferidas pela legislacdo vigente, considerando o disposto no art. 12,
inciso VII, da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e a necessidade de compatibilizacdo
do planejamento das contratagcdes com as demandas efetivamente identificadas;

CONSIDERANDO que o Plano de Contratagdes Anual constitui instrumento de planejamento
destinado a racionalizar as contrata¢des, promover eficiéncia, economicidade e transparéncia,
bem como subsidiar a elaborac¢do das leis orcamentarias;

CONSIDERANDO o surgimento de demandas supervenientes de modernizacdo da gestao
documental, formalizadas em 30 de julho de 2026 pelas Secretarias de Educacdo, Saude,
Assisténcia Social, Trabalho e Habitacdo e Administragao e Finangas;

CONSIDERANDO que as demandas compreendem servicos técnicos de digitalizacdo, indexacao,
organizagdo, tratamento e gestdo de documentos arquivisticos, armazenamento em nuvem,
sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos - GED, servigos de arquivologia e recursos
necessarios a execucao;

CONSIDERANDO que a atualizagdo ora promovida aperfeicoa o planejamento institucional e ndo
substitui a instrucdo dos respectivos processos de contratacdo;

RESOLVE:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Fica alterado o Plano de Contrata¢des Anual - PCA 2026 do Municipio de Potiretama/CE, mediante a
inclusdo das quatro demandas constantes do Anexo Unico deste Termo Aditivo.

CLAUSULA SEGUNDA - DA JUSTIFICATIVA

A alteracao decorre de demandas supervenientes ndo previstas quando da elaboracao do PCA, voltadas
a modernizacdo, seguranca, preservacado, organizacao e eficiéncia da gestdao documental das unidades
requisitantes, conforme os Documentos de Formalizacdo da Demanda - DFD n2 202607300001,
202607300002, 202607300003 e 202607300004.

CLAUSULA TERCEIRA - DA INSTRUCAO PROCESSUAL

A inclusdo no PCA ndo constitui autorizacdo automadtica para contratar. Permanecem obrigatdrias a
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adequada instrucgdo processual e a observancia da Lei n2 14.133/2021, inclusive quanto ao Estudo Técnico
Preliminar, quando cabivel, Termo de Referéncia, estimativa do valor, pesquisa de precos, analise de
riscos, disponibilidade orcamentaria e demais atos pertinentes.

CLAUSULA QUARTA - DAESTIMATIVA E DA DOTACAO

Os DFDs que fundamentam este Termo Aditivo ndo apresentam valores estimados. A estimativa
consolidada da contratacdo deverd ser apurada na fase preparatdria, mediante pesquisa de precos
devidamente documentada. As despesas correrdo a conta das dota¢des indicadas no Anexo Unico,
condicionadas a disponibilidade orcamentdria e financeira e a compatibilidade com a natureza da
despesa.

CLAUSULA QUINTA - DA ATUALIZACAO E PUBLICIDADE

Compete ao setor responsavel pelo planejamento e pelas contrata¢des atualizar o PCA 2026 e promover
a publicidade deste Termo Aditivo nos meios oficiais e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP,
guando cabivel.

CLAUSULA SEXTA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

Integram este Termo Aditivo, para todos os fins, os quatro DFDs identificados no Anexo Unico.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA
Este Termo Aditivo entra em vigor na data de sua aprovagdo pela autoridade competente, mantidas as
demais disposi¢des do PCA 2026 que nao tenham sido expressamente alteradas.
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ANEXO UNICO - QUADRO DE ALTERAGCOES DO PCA 2026

ITEM | SITUACAO UNIDADE REQUISITANTE DFD N2 QTD. PROJETO/ATIVIDADE
01 INCLUSAO | Secretaria Municipal de Educagdo 202607300001 12 meses 0801.12.122.0001.2.029
02 INCLUSAO | Secretaria Municipal de Saude 202607300002 12 meses 0901.10.122.0002.2.043
03 | INCLUSAO i‘::;ztlzgaed:aﬁ?:;z;i"da Social, 202607300003 | 12 meses 1002.08.122.0003.2.065
04 INCLUSAO | Secretaria de Administragdo e Finangas 202607300004 12 meses 0101.04.122.0010.2.001

OBJETO CONSOLIDADO DA INCLUSAO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de digitalizagdo, indexacao,
organizagdo, tratamento e gestdo de documentos arquivisticos, com armazenamento em nuvem,
disponibilizacdo de sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos - GED, servi¢os especializados
de arquivologia para elaboracdo de instrumentos de gestdo documental, tratamento do acervo e
fornecimento dos equipamentos e demais recursos necessarios, para atender as unidades requisitantes

do Municipio de Potiretama/CE.

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

VALOR ESTIMADO: RS 161.500,00 (CENTO E SESSENTA E UM MIL E QUINHENTOS REAIS).
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD
N°: 202607300003

INFORMACOES BASICAS DO REQUISITANTE

Unidade requisitante:
02 - SECRETARIA ASSIS.SOCIAL,TRAB.E HABITACAO (2026)

Responsavel pela demanda:
MARIA ALINE HOLANDA BEZERRA

Cargo: Matricula:
RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZA(;AO DE DEMANDA --

E-mail: Telefone: Celular:

INFORMAGOES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR

1. Definicdo do objeto

Contratagdo de empresa prestadora de servicos de assessoria técnica especializada na digitalizagao,
armazenamento (nuvem) e indexagdo de imagens, contando com ampliagdo de software de gerenciamento
eletrénico de documentos, em conjunto com servigos especializados em arquivologia para elaboragdo do cédigo
de classificagdo de documentos de arquivo, tratamento de documentos de arquivo, tratamento do acervo
documental arquivistico com fornecimento de equipamentos e sistema, para atender as necessidades da
Secretaria de Assisténcia Social, Trabalho e Habitagdo do municipio de Potiretama-Ceara.

2. Justificativa da contratagao

A contratagdo de empresa especializada em servigos de assessoria técnica para a digitalizagdo, armazenamento em nuvem e
indexagdo de imagens, junto com a ampliagdo de software de gerenciamento eletrénico de documentos, é essencial para
modernizar e melhorar a gestao documental da Secretaria de Assisténcia Social, Trabalho e Habitagao do municipio de Potiretama-
Ceard. A digitalizagao e o armazenamento adequado dos documentos, além da elaboragao de um cdédigo de classificagao arquivistica,
Sa0 necessarios para aprimorar a organizagao, facilitar o acesso e a preservag¢ao do acervo documental, garantindo a eficiéncia das
operagdes diadrias e o cumprimento das normativas vigentes. Além disso, a contratagao visa a implementagdo de um sistema que
possibilita uma gestdo mais eficaz e segura dos documentos, apoio fundamental para a tomada de decisbes, e otimizagao dos
processos internos da Secretaria, contribuindo positivamente para a prestagao de servicos a populagdo. A especificidade e a
tecnicidade dos servigos requeridos justificam a necessidade de contratagdo de uma empresa especializada, garantindo assim a
qualidade e a eficiéncia no tratamento do acervo documental. A demanda por este servico estd alinhada com as diretrizes de
modernizagdo e eficiéncia administrativa estabelecidas para os 6rgaos publicos, sendo, portanto, uma necessidade prioritaria para
evitar prejuizos ou descontinuidade das atividades da Secretaria.

Rua: Expedito Leite da Silva, 33 - Centro
Email:setorlicitacaopotiretama@gmail.com - Fone/Fax: (88) 3435-1289
CNPJ: 12.461.653/0001-57 - Ins. Estadual: 06.920.298-2
Potiretama - Ce - CEP; 62.990-000

Rubrica



BDMIN,S}
fy&
<

o

ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIRETAMA

Fls

Rubrica

3. Quantidade materiais/servicos a demandados

Sequencial Item Quantidade Unidade
Servigos de assessoria técnica especializada na digitalizagdo, armazenamento (nuvem) e indexagao de imagens,
1 contando com ampliagao de software de gerenciamento eletrénico de documentos, em conjunto com servigos 120 Més
especializados em arquivologia para elaboragcao do cédigo de classificagdo de documentos
Natureza
Catalogo: 18816932 - Entidade da
despesa:
33903900
Especificagao: Servigos especializados de digitalizagdo, gestao eletrénica e organizagcao de documentos arquivisticos.
4. Dotagao orgamentaria
Projeto / Atividade
1002.08.122.0003.2.065 - Gestao Estrategica e Apoio Gerencial da Assistencia Social
33903900 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
5. Indicacdo do(s) integrante(s) da equipe de planejamento
CPF Nome Funcao Matricula
704.946.974-23 GESSICA ALANNY CAMPELO COSTA Presidente -
603.744.473-06 ERIAN ALMEIDA GOMES Membro -

Potiretama / CE, 30 de julho de 2026

MARIA ALINE HOLANDA BEZERRA
Responsavel Pelo Documento De Formalizagdo De Demanda
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD
N°: 202607300001

INFORMACOES BASICAS DO REQUISITANTE

Unidade requisitante:
01 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO (2026)

Responsavel pela demanda:
Bruna Fernandes Menezes

Cargo: Matricula:
RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZA(;AO DE DEMANDA --

E-mail: Telefone: Celular:

INFORMACOES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR
1. Definicdo do objeto

Contratagdo de empresa especializada para prestagcdo de servicos técnicos de digitalizagdo, indexacao,
organizacao, tratamento e gestdo de documentos arquivisticos, compreendendo armazenamento em nuvem,
disponibilizagdo de sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), servigos técnicos especializados
de arquivologia para elaboragdo do Cdédigo de Classificagdo de Documentos e da Tabela de Temporalidade,
organizacao e tratamento do acervo documental, bem como fornecimento dos equipamentos e demais recursos
necessarios a execucao dos servigos, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacdo de
Potiretama/CE.

2. Justificativa da contratagao

A contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos técnicos de digitalizagdo, indexagao, organizagao, tratamento e
gestéo de documentos arquivisticos é de suma importancia para a Secretaria Municipal de Educacéo de Potiretama/CE. O processo
de digitalizagao e a implementagdao de um sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED) facilitardo o acesso, a
segurancga e a longevidade dos documentos, essencial para a eficiéncia administrativa e para a conformidade com as normas legais
vigentes. A disponibilizagao de armazenamento em nuvem permitird o acesso remoto e seguro aos documentos, potencializando a
agilidade na tomada de decisdes e na comunicagao interna e externa. Além disso, a elaboragdo do Cédigo de Classificagdo de
Documentos e da Tabela de Temporalidade, realizada por servigos técnicos especializados em arquivologia, trard padronizagao e
otimizagdo do gerenciamento dos documentos, assegurando que apenas informagdes necessarias sejam mantidas, respeitando
prazos legais de arquivamento. Estes servigos visam atender as necessidades do Fundo Municipal de Educagdo e potencializar os
processos educativos e administrativos no municipio de Potiretama, garantindo o desenvolvimento continuo e eficaz das atividades
educacionais.
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3. Quantidade materiais/servicos a demandados

Sequencial Item Quantidade Unidade
Servigos de assessoria técnica especializada na digitalizagdo, armazenamento (nuvem) e indexagao de imagens,
1 contando com ampliagao de software de gerenciamento eletrénico de documentos, em conjunto com servigos 120 Més
especializados em arquivologia para elaboragcao do cédigo de classificagdo de documentos
Natureza
Catalogo: 18816578 - Entidade da
despesa:
33903900
Especificagao: Servigos especializados de digitalizagdo, gestao eletrénica e organizagcao de documentos arquivisticos.
4. Dotagao orgamentaria
Projeto / Atividade
0801.12.122.0001.2.029 - Gestao Estrategica e Apoio Gerencial da Educacao
33903900 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
5. Indicacdo do(s) integrante(s) da equipe de planejamento
CPF Nome Funcao Matricula
704.946.974-23 GESSICA ALANNY CAMPELO COSTA Presidente -
603.744.473-06 ERIAN ALMEIDA GOMES Membro -

Potiretama / CE, 30 de julho de 2026

Bruna Fernandes Menezes
Responsavel Pelo Documento De Formalizagdo De Demanda

Rua: Expedito Leite da Silva, 33 - Centro
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD
N°: 202607300004

INFORMACOES BASICAS DO REQUISITANTE

Unidade requisitante:
01 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS (2026)

Responsavel pela demanda:
GESSICA ALANNY CAMPELO COSTA

Cargo: Matricula:
RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZA(;AO DE DEMANDA --

E-mail: Telefone: Celular:
gessicacampelol2@gmail.com -- --

INFORMACOES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR
1. Definicdo do objeto

Contratagdo de empresa prestadora de servicos de assessoria técnica especializada na digitalizagao,
armazenamento (nuvem) e indexagdo de imagens, contando com ampliagdo de software de gerenciamento
eletrénico de documentos, em conjunto com servigos especializados em arquivologia para elaboragdo do cédigo
de classificagdo de documentos de arquivo, tratamento de documentos de arquivo, tratamento do acervo
documental arquivistico com fornecimento de equipamentos e sistema, para atender as necessidades da
Secretaria de Administragdo e Finanagas do municipio de Potiretama-Ceara.

2. Justificativa da contratagao

A contratagdo de empresa prestadora de servigos de assessoria técnica especializada se faz essencial para a Secretaria de
Administragao e Finangas do municipio de Potiretama-Ceara devido a necessidade urgente de modernizar e otimizar seus processos
de gestdo documental. O municipio carece de infraestrutura tecnolégica adequada para a digitalizagao, armazenamento em nuvem
e indexagao de imagens, o que compromete a eficiéncia e a segurang¢a do manejo dos documentos oficiais. Além disso, a ampliagao
do software de gerenciamento eletrénico de documentos possibilitard a melhoria no controle e no acesso as informagdes,
promovendo a transparéncia e a eficiéncia administrativa. Os servigos especializados em arquivologia sao imprescindiveis para a
correta elaboragdo do cédigo de classificagao de documentos de arquivo e para o tratamento do acervo documental arquivistico. Por
fim, a aquisicao de equipamentos e sistemas modernos garantira que a gestao documental seja conduzida com qualidade e
conforme as normativas legais, assegurando a preservagao e o acesso continuo as informacgdes necessarias para a administragdo
municipal. Esta contratagcdo atendera diretamente as necessidades operacionais da Secretaria de Administragao e Finangas de
Potiretama, trazendo beneficios significativos para o municipio.

3. Quantidade materiais/servicos a demandados

Sequencial Item Quantidade Unidade

Servigos de assessoria técnica especializada na digitalizagdo, armazenamento (nuvem) e indexagao de imagens,
1 contando com ampliagdo de software de gerenciamento eletrénico de documentos, em conjunto com servigos 120 Més
especializados em arquivologia para elaboracéo do cédigo de classificagdo de documentos

Natureza

Catalogo: 18816976 - Entidade da
despesa:

33903900

Especificagdo: Servigos especializados de digitalizagdo, gestdo eletrénica e organizagdo de documentos arquivisticos.
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4. Dotagao orgamentaria

Projeto / Atividade

0101.04.122.0010.2.001 - Manutencao das Atividades Integradas de Gestao Governamental

33903900 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

5. Indicagao do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Funcao Matricula
704.946.974-23 GESSICA ALANNY CAMPELO COSTA Presidente --
603.744.473-06 ERIAN ALMEIDA GOMES Membro --

Potiretama / CE, 30 de julho de 2026

GESSICA ALANNY CAMPELO COSTA
Responsavel Pelo Documento De Formalizagao De Demanda

Rua: Expedito Leite da Silva, 33 - Centro
Email:setorlicitacaopotiretama@gmail.com - Fone/Fax: (88) 3435-1289
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD
N°: 202607300002

INFORMACOES BASICAS DO REQUISITANTE

Unidade requisitante:
01 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE (2026)

Responsavel pela demanda:
ISRAELL VIEIRA CAMPELO

Cargo: Matricula:
RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZA(;AO DE DEMANDA --
E-mail: Telefone: Celular:

INFORMACOES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR
1. Definicdo do objeto

Contratagdo de empresa prestadora de servicos de assessoria técnica especializada na digitalizagao,
armazenamento (nuvem) e indexagdo de imagens, contando com ampliagdo de software de gerenciamento
eletrénico de documentos, em conjunto com servigos especializados em arquivologia para elaboragdo do cédigo
de classificagdo de documentos de arquivo, tratamento de documentos de arquivo, tratamento do acervo
documental arquivistico com fornecimento de equipamentos e sistema, para atender as necessidades da
Secretaria de Saude do municipio de Potiretama-Ceara.

2. Justificativa da contratagao

A contratagao de empresa prestadora de servigos de assessoria técnica especializada é essencial para modernizar e otimizar a gestdo
de documentos da Secretaria de Saude do municipio de Potiretama-Ceard. Atualmente, o acervo documental enfrenta desafios
relacionados a organizagdo, armazenamento e acesso eficiente. A digitalizagdo e indexagdo das imagens, juntamente com a
ampliagao do software de gerenciamento eletrénico de documentos, facilitarao a consulta e a gestdo de arquivos. Além disso, os
servigos de arquivologia para elaboragdo do cédigo de classificagao de documentos de arquivo sao fundamentais para garantir a
conformidade com as melhores praticas de gestdo documental. Essa modernizagdo contribuira significativamente para a eficiéncia
administrativa, reduzindo o tempo de busca e acesso a informagdo e assegurando a preservagao de documentos importantes.

Portanto, é imperativo contratar uma empresa especializada para implementar essas melhorias, assegurando que a Secretaria de
Saude possa atender as suas demandas com maior agilidade e precisao.

3. Quantidade materiais/servicos a demandados

Sequencial Item Quantidade Unidade

Servigos de assessoria técnica especializada na digitalizagdo, armazenamento (nuvem) e indexagao de imagens,
1 contando com ampliagdo de software de gerenciamento eletrénico de documentos, em conjunto com servigos 120 Més
especializados em arquivologia para elaboragéo do cédigo de classificagdo de documentos

Natureza

Catalogo: 18816812 - Entidade da
despesa:

33903900

Especificagdo: Servigos especializados de digitalizagdo, gestdo eletrénica e organizagdo de documentos arquivisticos.
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4. Dotagao orgamentaria

Projeto / Atividade

0901.10.122.0002.2.043 - Gestao Estrategica e Apoio Gerencial do SUS Municipal

33903900 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

5. Indicagao do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Funcao Matricula
704.946.974-23 GESSICA ALANNY CAMPELO COSTA Presidente --
603.744.473-06 ERIAN ALMEIDA GOMES Membro --

Potiretama / CE, 30 de julho de 2026

ISRAELL VIEIRA CAMPELO
Responsavel Pelo Documento De Formalizagao De Demanda

Rua: Expedito Leite da Silva, 33 - Centro
Email:setorlicitacaopotiretama@gmail.com - Fone/Fax: (88) 3435-1289
CNPJ: 12.461.653/0001-57 - Ins. Estadual: 06.920.298-2
Potiretama - Ce - CEP:; 62.990-000



